
  

Załącznik nr 1a  

do wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych 

 

 

 

herb 

Zespół Szkół Powiatowych  

im. Stanisława Staszica w Opocznie 
adres: 26-300 Opoczno, 

ul. Wojciecha Kossaka 1a 

telefon: 44 / 755-29-98 

e-mail:  julita.wiskowska@zspnr1.pl                                                                          

http://www.zspnr1.pl 

Karta Informacyjna 

Nazwa sprawy: Zgłaszanie naruszeń/ nieprawidłowości 

 

I. Podstawa Prawna 

Zarządzenie nr 3/2024/2025 Dyrektora  Zespołu Szkół Powiatowych im. Stanisława Staszica w Opocznie z dnia 23 

września 2024 r. 

 

II. Opis ogólny 

• kogo dotyczy, kto może zgłaszać nieprawidłowości (zakres podmiotowy) 

 

III. Wymagane dokumenty 

• w przypadku zgłoszenia w postaci papierowej lub elektronicznej (załącznik do karty informacyjnej) 

 

IV. Opłaty 

• brak 

 

V. Termin załatwienia sprawy 

• do trzech miesięcy 

 

VI. Miejsce załatwienia sprawy 

• Zespół Szkół Powiatowych im. Stanisława Staszica w Opocznie, ul. Wojciecha Kossaka 1a, 26-300 

Opoczno, pokój nr 012. 

 

VII. Godziny pracy 

• Poniedziałek - piątek  800 -1600 

 

 

VIII. Jednostka odpowiedzialna 

• kierownik gospodarczy 

 

mailto:julita.wiskowska@zspnr1.pl
http://www.zspnr1.pl/


  

IX. Uwagi 

• Zgłoszenia wewnętrzne mogą być dokonywane ustnie lub pisemnie. 

• Zgłoszenie wewnętrzne ustne może być dokonane: 

1) za pośrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub innego nienagrywanego systemu komunikacji głosowej 

dokumentowane jest w formie protokołu rozmowy, odtwarzającego dokładny przebieg tej rozmowy, 

sporządzonego przez pracownika, o którym mowa w § 4 ust. 4 pkt 3. Sygnalista może dokonać sprawdzenia i 

zatwierdzenia protokołu rozmowy poprzez jego podpisanie; 

2) na wniosek sygnalisty podczas bezpośredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

tego wniosku. W takim przypadku za zgodą sygnalisty zgłoszenie jest dokumentowane w formie: 

a) nagrania rozmowy umożliwiającego jej wyszukanie, lub 

b) protokołu spotkania, odtwarzającego dokładny przebieg tego spotkania, przygotowanego przez pracownika, 

o którym mowa w § 4 ust. 4 pkt 3. Sygnalista może dokonać sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia 

protokołu spotkania poprzez jego podpisanie. 

• Zgłoszenie wewnętrzne pisemne może być dokonane w postaci papierowej lub elektronicznej. 

• Zgłoszenia wewnętrzne, mogą być zgłaszane poprzez dedykowane poufne kanały zgłoszeń funkcjonujące w 

Zespole Szkół Powiatowych im. Stanisława Staszica w Opocznie, w szczególności: 

1) za pomocą poczty elektronicznej na adres:   julita.wiskowska@zspnr1.pl  w zaszyfrowanym pliku, 

2) w formie listownej na adres Zespołu Szkół Powiatowych im. Stanisława Staszica w Opocznie, ul. Wojciecha 

Kossaka 1a, 26-300 Opoczno z dopiskiem na kopercie np. „zgłoszenie nieprawidłowości”, „Kierownik 

gospodarczy – J. Wiśkowska - do rąk własnych”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


